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PROCESO DE ADMISION

Etapas del proceso de admision al servicio publico educativo del Personal
de Apoyo y Asistencia a la Educacién (PAAE) en Educacion Basica.

El proceso de admision al servicio publico educativo del Personal de Apoyo y
Asistencia a la Educacion (PAAE) en Educacion Basica para el ciclo escolar
2025-2026, se llevara a cabo conforme al siguiente calendario:

Actividad Fecha
Publicacién de la convocatoria 10 dejulio
Registro del participante 28 dejulio al 8 de agosto
Validacién de documentos 11 al 22 de agosto
Valoracion de los elementos multifactoriales 11 al 22 de agosto
Prueba de habilidades 25 de agosto al 26 de
septiembre
Publicacién del pre-listado nominal ordenado de 29 de septiembre
participantes para el evento publico de asignacion de
plazas
Recurso de reconsideracion 30 de septiembreal 1
de octubre
Publicacion de vacantes y listado nominal final 6 de octubre
Evento publico de asignacion de plazas 7 de octubre
Curso de induccién 8 al 14 de octubre
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Dicho proceso contempla lo siguiente para su desarrollo:

a) Publicacion de la convocatoria.

b) Registro del participante.

c) Validacion de documentos.

d) Valoracion de los elementos multifactoriales.
e) Prueba de habilidades.

f) Publicacion del pre-listado nominal ordenado de participantes para el evento
publico de asignacion de plazas.

g) Recurso de reconsideracion.

h) Publicacion del listado nominal final de participantes.
i) Publicacion de vacantes.

j) Evento publico de asignacion de plazas.

k) Curso de induccion.

*Esta guia pretende acompanar el inciso b) registro del participante.
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b) Registro del participante

1. Para comenzar con el registro entra al portal:
https://basica.segey.gob.mx/admision

Login - GEPAAE ¥ +

basica.segey.gob.mx/admision

»

o YUCATAN

[

Gestion de Personal de

Apoyo y Asistencia a la Educacién

Utiliza tu usuario y contrasefia de POSAD para
iniciar sesion. Si no tienes cuenta registrate.

*Correo electrénico:
*Contrasefia:

Los campos marcados con ®
son obligatorios.

|:| Mo soy un robot

Si a(in no tienes una cuenta Registrate agqui

*Puedes usar tu usuario y contrasefia de POSAD para iniciar sesion.
*** Si no tienes una cuenta POSAD ve hasta la parte inferior de la ventana donde dice:
Registrate aqui.

XXX O O X X X X XX X X XX XXX XXX XXX XXX HXOYOXYOXOXYOXOXOXO
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A continuacién te mostramos la ventana de nuevo registro:

Registro - GEPAAE

fadmision/Inicio/Registro

A
-~
(02 YUCATAN
A4
Registro
3 ®
Validar empleado Registrar usuario Confirmar registro

Ingrese sus datos.
Para tener acceso a sus talones de pago, a través de
nuestro Portal de Servicios Administrativos, es necesario

quetenga a la mano su CURP y un taldn de pago anterior.

*CURP:
"Mamero de empleado:

iNo tiene su nimero de empleado? Puede solicitarlo aqui
Los campos marcados con * son obligatorios.

™
l:l Mo soy un robot

reCAPTCHA
Privasidad * Cosdicisnes

***ngresa tus datos *CURP y *Numero de empleado (es necesario tener
a mano su talén de pago anterior)

*** Verifica el captcha No soy robot y dale clic al boton de El@ = NAFE
para continuar con el registro de usuario y confirmar tu registro.

XXX O O X X X X XX X X XX XXX XXX XXX XXX HXOYOXYOXOXYOXOXOXO
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2. Inicia sesién. Con tu correo y usuario POSAD, verifica el captcha
“No soy robot” y dale clic al botén

Inicia sesion

Utiliza tu usuario y contrasefia de POSAD
para iniciar sesion. Si no tienes cuenta
registrate.

*Correo electronico:

‘ a4 wepd @gmail.com ‘

*Contrasefia:

AR Lo ‘

Los campos marcados con ™ iOlvidaste tu

. . - S
son obligatorios. contrasena’t

reCAPTCHA
Privazidad * Cosdichrms

Iniciar sesidn

Si alin no tienes una cuenta Registrate agui

\/ Mo soy un robot
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>>> A continuacion se abrira el portal dandote la bienvenida
personalizada con tu nombre con lo muestra la siguiente imagen:

o~ . Gestién de Personal de VWL ¢ AT
ST e AT S
0\',,) YUCATAN Apoyo y Asistencia a la Educacién - .

Bienvenido(a), ¥aAiNi, T8 S8 Sut DE AV L LN O HERNANLES

ADMISION AL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO DEL PERSONAL DE APOYO Y
ASISTENCIA A LA EDUACION (PAAE) Registro deRaiticipante

Inicie su registro para participar en el
evento. (}
Podré conocer los requisitos, fechas y condiciones de participacion en la convocatoria publicada enla

pagina de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.

Iniciar registro

3. Inicie su registro de participante. Dirigete al botén [leEigeltage) v dale
clic para empezar.

>>> A continuacion se desplegara una ventana para llenar los campos con
informacion relevante.
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>En la primera parte escribe la informacion de grado maximo de estudios,
categoria a participar, promedio de tu Ultimo grado de estudios.

HOLA 8448050, S0 %0 D6 SO0 YA LRSI nBede ) 06

CURP: L 1% 3224 "SenipR 4l 5 Filiacion (RFC): sARSYL & “ie™%]

Tados los campos marcados con (*) son obligatorios

Grado maximo de estudios:
*Grado maximo de estudios: “Categoria a participar: Promedio del ltimo grado de estudios:

SECUNDARIA ~ AUXILIAR DE INTENDENCIA A a7

Contratos que ha cubierto

"CATEGORIA: C.CT: *ESCUELA: “FOLIO DUA: *Fecha Inicio:

INTENDENCIA 310PRODIC BEMITO JUAREZ 0002-A 01/07/2024 [m]
*Fecha Final:

15/07/2025 w]

CATEGORIA ccT ESCUELA FOLIO DUA FECHAINICIO FECHA FINAL ACCION

*Sistema: “Nivel educativo del dltimo contrato:
ESTATAL A SECUNDARIA A
Datos de contacto:
“*Teléfono celular: “Correo:
SR IARTAN TR R e T

Datos Personales
Municipio: Localidad: Colonia: Calle: Nomero: Cruzamientos:

AKIL ~ BUENAVISTA A Jig e e - v SIN NUMERO A
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> Para seleccionar una fecha de inicio y final de contrato, presiona la pestana
donde dice el nombre del mes, para que se desplieguen las opciones de los
meses y aNos para que puedas seleccionarlos. Al subir el cursor veras los anos
anteriores y hace abajo los mas recientes.

“Fecha Inicio: . .
Fecha Inicio:
*Fecha Inicio:
DD/MM/AARA (m] DD/MM/AAAA (u ]
DO/MM/AAAA m]
julic de 2025 ~ T e 2020
L M M J Vv S5 D T 2021
1 2022
1 2 3 4 & 6 2023
7 8 9 W 11 12 13 — 2023
14 15 16 17 18 13 20 I 20 -
2024 2025
21 22 23 24525 a7
R 2025 ena feb. mar. abr.

28 2% 30 M|
]

7 B a8 10 eng. feb. mar. abr. may.  jun. n ago.
Barrar Howy may. jun. m ago0.

>Después de llenar los campos con toda la informacioén solicitada presiona el

botdén de
*Fecha Final:
DD/MM/AAAA [w]
CATEGORIA CT ESCUELA FOLIO DUA FECHAINICIO FECHA FINAL ACCION
1 INTENDENCIA "-_J,‘*:_-;y'ix‘;.{ ! BENITO JUAREZ 0002-A 2024-07-01 2025-07-15 |j|
*Sistema: “Nivel educativo del ultimo contrato:
ESTATAL b SECUNDARIA b

Datos de contacto:
*Teléfono celular: *Correo:

oy =L AT GMAIL.COM

> A continuacion veras que se genera un fila con la informacion del contrato
que quedo agregado. *Puedes agregar mas contratos segun sea el caso.
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XXX IIIIISIII I IAIIIIIII XXX



& =
¢$» YUCATAN
SA V4 GOBIERNO DEL ESTADO | 2024 © 2030

(YUCATAN)

> En la parte superior verds el botén de dale clic para guardar el
registro y continuar con el proceso.

Todos los campos marcados con (*) son obligatorios

Grado maximo de estudios:
*Grado méximo de estudios: *Categoria a participar: Promedio del dltimo grado de estudios:

SECUNDARIA ~ AUXILIAR DE INTENDENCIA N 87

Contratos que ha cubierto

*CATEGORIA: C.CT: “ESCUELA: “FOLIO DUA: *Fecha Inicio:

DO/MM/AAAA o
*Fecha Final:
DD/MM/ARAA u] Agregar

ESCUELA FOLIO DUA

*Sistema: “Nivel educativo del ultimo contrato:

ESTATAL v SECUNDARIA v

Datos de contacto:
*Teléfono celular: *Correo:

. I i ¥ B R A PTIY ]

> Aparecerd un aviso que te confirmard que los datos fueron guardados
exitosamente. [%4
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Datos guardados

5u registro ha sido guardado exitosamente.

> Seqguidamente quedarad registrado tus datos de participante.

Bienvenido(a), YA, RS0 O SO SALTL AVR NN

TE HAS REGITRADO EN EL PROCESO ADMISION AL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO DEL PERSONAL DE
APQYO Y ASISTENCIA A LA EDUACION (PAAE)

Convocatoria 2025-2026

Con el propésite de que el personal de apoyo y asistencia a la educacion se promueva para el cambio de funciones segin su interés en
los planteles de educacidn basica, la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.

Datos del participante

MANUEL JESUS DE ATOCHA BASTO HERNANDEZ Folio: 00053
RFC: CURP: Contacto: Email:

SR T s T A0y L DA faiivl s LY L® @email.com

Fecha Registro:

24/07/2025

Agendar cita
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4. Agendar cita. Dirigete al botén en la parte inferior y dale clic
para empezar. *Saldra un aviso con las instrucciones para agendar su cita

Instrucciones para agendar su cita

Acontinuacion se describe el proceso:

1. Primero, seleccionar una sede disponible para su nivel educativo. Si solo hay una sede disponible, ésta
se asignara automaticamente.

2. Después, elegir una fecha del calendario que se mostrara.

3. Seleccionar un horario disponible para la cita.

4. Confirmar los detalles de |a cita y completar el proceso.

© Importante: Dispone de 5 minutos para completar el proceso. Si el tiempo se agota, deberd

comenzar nuevamente.

Agendar mi cita

Estas son las instrucciones previas para agendar la cita:

1. Selecciona una sede disponible para su nivel educativo.
Si solo hay una sede disponible, ésta se asignara automaticamente.
2. Después, elegir una fecha del calendario que se mostrara.
3. Seleccionar un horario disponible para la cita.
4.Confirmar los detalles de la cita y completar el proceso.

A Importante: Dispone de 5 minutos para completar el proceso. Si el
tiempo se agota, deberd comenzar nuevamente.

> Nuevamente dale clic al boton de [Ae[EaleEldaaiNei=N para continuar. Si son
varias sedes disponibles se desplegaran diferentes opciones para elegir.
*Si solo hay una disponible automaticamente se designarad la sede.

XXX O O X X X X XX X X XX XXX XXX XXX XXX HXOYOXYOXOXYOXOXOXO
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Tiempo restante: 04:29

Seleccione una sede para agendar su cita: X
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA, ESTATAL N
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA, TELESECUNDARIA g
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA, FEDERAL <
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA, TECNICA N

> Elija una sede para continuar.

.
> Seleccione

la fecha y el horario Sede: DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA X
d Isp.on I bles pa ra Seleccione una fecha para su cita: Horarios disponibles:
Su Clta.

09:40 10:00 10:20
Agosta™ 2025
Lun Mar Mig Jue Vie Sab 11:20 12:00 12:20 .
13:00 13:20 13:40 14:00

o 12 13 14 15

18 1% 20 21 22

XXX O O X X X X XX X X XX XXX XXX XXX XXX HXOYOXYOXOXYOXOXOXO
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Tiempo restante: 04:01

Detalles de su Cita

> A continuacion Sede: DIRECCION DE EDUCACIOM SECUNDARIA Instrucciones:
saldran los detalles Direccion: AV. ZAMNA, CALLE 122 $/N X 63 Y 634, « Llegue 10 minutos antes de su hora programada.
de su cita, verifi que FRACC. YUCALPETEN, C.P. 97248, MERIDA, YUCATAN + Traigasu identifi_cacién oficial.
s Alfinalizar podra descargar el formato de
|a direCCiO,n, feCha y Fecha: miércoles, 13 de agosto de 2025 solicitud y su comprobante de cita.
. » Después de confirmar su cita, se habilitara la
horario. Hora: 09:00 horas opcién para descargar el formato de solicitud y

su comprobante de cita.

- . .
Lea las In,stl"UCCIO'neS

para su proxima cita:

Llegue 10 minutos antes de su hora programada.

Traiga su identificacion oficial.

Al finalizar podra descargar el formato de solicitud y su comprobante de cita.
Después de confirmar su cita, se habilitara la opcién para descargar el formato de
solicitud y su comprobante de cita.

> Si todo esta correcto presione el botén de

> Saldrad un aviso

de confirmacioén [77 sefalando
gue su registro fue exitoso.
Dele clic al boton de

Confirmacion

iSu cita ha sido registrada exitosamente!
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Bienvenido(a), &% is., ®AGDE CICTIIA 2T wEa AR

TE HAS REGITRADO EN EL PROCESO ADMISION AL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO DEL PERSONAL DE
APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUACION (PAAE)

Con el propésito de que el personal de apoyo y asistencia a la educacion se promueva para el cambio de funciones segin su interés en
los planteles de educacion basica, la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.

Datos del participante

MANUEL JESUS DE ATOCHA BASTO HERNANDEZ Folio: 00053
RFC: CURP: Contacto: Email:
Veds R @i 4 A At e St A ‘iale.. TS G

Fecha Registro:
24/07/2025

& Formato de registro

> Seguidamente le llevara a la pagina de Bienvenida y podras observar en la
parte inferior un recuadro con sus datos, folio y la fecha de registro.

5. Formato de registro

Para finalizar presione el boton |gelfaaEleNe SN =lell el para generar su
documento. Podra descargarlo e imprimirlo.

TE HAS REGITRADO EN EL PROCESO ADMISION AL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO DEL PERSONAL DE
APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUACION (PAAE)

Convocatoria 2025-2026

Con el propésito de que el personal de apoyo y asistencia a la educacién se promueva para el cambio de funciones segln su interés en
los planteles de educacion basica, la Secretaria de Educacion del Goblemo del Estado de Yucatén.

Datos del participante

MANUEL JESUS DE ATOCHA BASTO HERNANDEZ

. REGISTRADO Folio: 00053
: [ ccosreeon ]

ege®

RFC: CURP: Email:

BAHMT40801Va4 BAHMT40801HYNS MICORREOBASTO( 1ail.com
Generando documento... T

Fecha Registro:

24/07/2025

& Formato de registro
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> Al descargarlo obtendras un .pdf con 3 paginas que necesitaras imprimir,
llenary firmar.

2, R FouIo: 1347 2 ~
45 YUCATAN  SEGEY «2» YUCATAN SEGEY 02 AN SEGEY
3 «2» YUCATAN
SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA
£SO DE ADMISION AL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA sugsgcugmgm nE EnuCACION BASICA
DL PR D ARy RS N A e (PARE) PROCESO DE ADMISION AL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO PROCESO DE Anmslo VICIO POBLICO EDUCATIVO
CICLO ESCOLAR 2025-2026 DEL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION (PAAE)
CICLO ESCOLAR 2025-2026 DEL PERSONAL DE APO' V ASISTENCIA A LA EDUCACION (PAAE)
cicl 0 ESCOLAR 2025-2026
Cita de Registro
gt
. AR Pesona o RAE) .
Filscion (RFC): AN 10Z2 [ DATOS DEL PERSONAL o 8t eresen Qs ooy o e 63 s ”

Nombre: ™
Contratos que ha cubierto: CURP:
[ cawgora | _cer | Escuela [ Folobua | Periodo ] Filiacién (RFC): ! DA A
e A s T |

2

Correo el lectronic sl proceso, i
Grado méximo e estucios: a

[ TG i Suca pocrd

oot o e 3
Promedio de itimo grado de estudios: 83 Lug e e || Gsicdmmeamsne o0 caso, e quede s
Domicilio Particular: Pt et b .
- Fochayhora: 1102
i ua do registr
== f—
st de Pobacion (CURP) oonfcace e REAPO
Telbtono celular: 2557241 Comeo: cssicnitenizon 4 OUAS, trdenos Responsable del regisiro d l aviridad Paticpante
o bduia proes
. talors,
ola lima, fimada por o drectr d a scuela, oo o visto
Nombrey Frma Norbrey Fema

Focha de mpresin: 23072025 0854

*Este documento es importante ya que
es un requisito para el dia de tu cita.
iNo olvides llevarlo!
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