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PROCESO DE PROMOCIÓN 
Etapas del Proceso de Promoción del Personal de Apoyo y Asistencia a la 
Educación (PAAE) en  Educación Básica  
 
El Proceso de Promoción del Personal de Apoyo y Asistencia a la Educación 
(PAAE) en Educación  Básica para el ciclo escolar 2025-2026, se llevará a cabo 
conforme al calendario de la presente convocatoria: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Actividad  Fecha 

Publicación de la convocatoria  10 de julio 

Registro del participante  28 de julio al 8 de agosto 

Validación de documentos  11 al 22 de agosto 

Valoración de los elementos multifactoriales  11 al 22 de agosto 

Prueba de habilidades  25 de agosto al 26 de   

septiembre 

Publicación del pre-listado nominal ordenado de  

participantes para el evento público de asignación de 

plazas  

29 de septiembre 

Recurso de reconsideración  30 de septiembre al 1 

de  octubre 

Publicación de vacantes y listado nominal final  2 de octubre 

Evento público de asignación de plazas  3 de octubre 

Curso de inducción  8 al 14 de octubre 



 

 
Dicho proceso contempla lo siguiente para su desarrollo:  
 
 
a) Publicación de la convocatoria. 
  
b) Registro del participante.  
 
c) Validación de documentos.  
 
d) Valoración de los elementos multifactoriales.  
 
e) Prueba de habilidades.  
 
f) Publicación del pre-listado nominal ordenado de participantes para el evento 
público de asignación de plazas.  
 
g) Publicación de la lista definitiva y vacantes.  
 
h) Evento público de asignación de plazas.  
 
i) Curso de inducción. 
 
 
 
*Esta guía pretende acompañar el inciso b) registro del participante. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

b) Registro del participante 
 

1.​ Para comenzar con el registro entra al portal:  
https://basica.segey.gob.mx/promocion 

 
 

  
*Puedes usar tu usuario y contraseña de POSAD para iniciar sesión. 
*** Si no tienes una cuenta POSAD ve hasta la parte inferior de la ventana donde dice: 
Registrate aquí. 

 
 
A continuación te mostramos la ventana de nuevo registro: 

 
 

https://basica.segey.gob.mx/promocion


 

 

 
 

*** Ingresa tus datos  *CURP  y  *Número de empleado (es necesario tener 
a mano su talón de pago anterior) 
*** Verifica el captcha        No soy robot y dale clic al botón de SIGUIENTE 
para continuar con el registro de usuario y confirmar tu registro. 
 
 
 
 
 

 
 



 

2.​ Inicia sesión. Con tu correo y usuario POSAD, verifica el captcha 
“No soy robot” y dale clic al botón  iniciar sesión. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

>>> A continuación se abrirá el portal dándote la bienvenida 
personalizada con tu nombre con lo muestra la siguiente imagen: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.  Inicie su registro de participante. Dirígete al botón Iniciar registro  y dale 
clic para empezar.  
 
>>> A continuación se desplegará una ventana para llenar los campos con 
información relevante. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

>Coloque la información solicitada  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
*Todos los campos marcados (*) son obligatorios. ¡Llenalos!  

 

 
 



 

> Para seleccionar una fecha de ingreso al sistema y fecha de ingreso a la 
funcion, presiona la pestaña donde dice el nombre del mes, para que se 
desplieguen las opciones de los meses y años para que puedas seleccionarlos. 
Al subir el cursor verás los años anteriores y hace abajo los más recientes. 
 
 
 

  
 
 
 
 
> En la parte superior verás el botón de Enviar dale clic para guardar el 
registro y continuar con el proceso.  

 
 
 
 

 
 



 

 
> Aparecerá un aviso que te confirmará que los datos fueron guardados 
exitosamente.✅ 
 
 
 
 
 
 
 
 
> Seguidamente quedará registrado tus datos de participante. 
 
 

 
 
 

 
 



 

 
 
 
4.  Agendar cita. Dirígete al botón Agendar cita  en la parte inferior y dale clic 
para empezar. *Saldrá un aviso con las instrucciones para agendar su cita 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Estas son las instrucciones previas para agendar la cita: 
 

1 .  Selecciona una sede disponible para su nivel educativo. 
     Si solo hay una sede disponible, ésta se asignará automáticamente. 
2. Después, elegir una fecha del calendario que se mostrará. 
3. Seleccionar un horario disponible para la cita. 
4.Confirmar los detalles de la cita y completar el proceso. 

 
 ⚠ I️mportante: Dispone de 5 minutos para completar el proceso. Si el 
tiempo se agota, deberá comenzar nuevamente. 

 
 
> Nuevamente dale clic al botón de Agendar mi cita   para continuar. Si son 
varias sedes disponibles se desplegarán diferentes opciones para elegir.  
*Si solo hay una disponible automáticamente se designará la sede.  
 

 
 



 

 

 
> Elija una sede para continuar. 
 
 
> Seleccione  
la fecha y el horario  
disponibles para  
su cita. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
 
 
 
> A continuación  
saldrán los detalles 
de su cita, verifique 
la dirección, fecha y 
horario. 
 
> Lea las instrucciones 
 para su próxima cita:  
 

●​ Llegue 10 minutos antes de su hora programada. 
●​ Traiga su identificación oficial. 
●​ Al finalizar podrá descargar el formato de solicitud y su comprobante de cita. 
●​ Después de confirmar su cita, se habilitará la opción para descargar el formato de 

solicitud y su comprobante de cita. 

> Si todo está correcto presione el botón de Confirmar cita. 
 
 
 
> Saldrá un aviso 
de confirmación ✅ señalando 
que su registro fue exitoso.  
Dele clic al botón de Aceptar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
 

 
 
> Seguidamente le llevará a la página de Bienvenida y podrás observar en la 
parte inferior un recuadro con sus datos, folio y la fecha de registro. 
 
5. Formato de registro 
Para finalizar presione el botón Formato de registro para generar su 
documento. Podrá descargarlo e imprimirlo. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
 
> Al descargarlo obtendrás un .pdf con 3 páginas que necesitarás imprimir, 
llenar y firmar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*Este documento es importante ya que 
 es un requisito para el día de tu cita.  

¡No olvides llevarlo! 

 
 


